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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE.
§1

1. Podstawg prawng prowadzenia w Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. S. Czarnieckiego
w Cztuchowie, zwanej dalej szkotg, elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej s3:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej (Dz.U. 2017 poz. 1646
oraz Dz.U. 2019 poz. 1664) oraz rodzajow tej dokumentacji;

2) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327);

3) Ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. 2019 poz. 125);

4) Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 30 sierpnia 2019r.
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U.
2019 poz. 1781)

5) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§2

2. Organ prowadzacy szkote wyrazit zgode na prowadzenie w szkole, wyfgcznie w postaci
elektronicznej, dziennikdw lekcyjnych, dziennikdw innych zaje¢, dziennikdw nauczania
indywidualnego oraz arkuszy ocen ucznidow. Pozostata dokumentacja przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej szkoty prowadzona jest w formie tradycyjnej —
papierowej.

§3

3. W szkole, do prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuniczej stosowane jest oprogramowanie i ustugi z nim zwigzane pod
nazwg system UONET+. System UONET+ funkcjonuje za posrednictwem strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatczluchowski/. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim
zwigzane dostarczane sg przez firme Vulcan sp. z 0.0., wspodtpracujacg ze szkotg na podstawie
zawartej umowy.

4. Firma Vulcan sp. z.0.0. zgodnie z zawartg umowg odpowiada za niezawodno$¢ dziatania
systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz tworzenie kopii
bezpieczenstwa.

5. Za ochrone danych osobowych umieszczonych w systemie UONET+ odpowiada Firma Vulcan
Sp. z.0.0. oraz uzytkownicy systemu UONET+ w zakresie udostepnionych im danych.

6. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie UONET+ jest Liceum
Ogolnoksztatcace im. St. Czarnieckiego w Cztuchowie, zwany dalej szkoftg. Celem
przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych z rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej (Dz.U. 2017 poz. 1646 oraz Dz.U. 2019 poz. 1664) - na podstawie
zapisOw niniejszego rozporzadzenia - Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody
na przetwarzania danych osobowych niezbednych do prowadzenia dziennika elektronicznego.



7. Wszystkie osoby korzystajgce z systemu UONET+ zobowigzane sg do stosowania zasad
zawartych w ponizszym dokumencie oraz przestrzegania przepisdw obowigzujgcych w tym
zakresie. Zasady korzystania z systemu UONET+ przez rodzicow (prawnych opiekundw),
ucznidw oraz pracownikow szkoty okreslone sg rdwniez w umowie zawartej pomiedzy firma
zewnetrzng, dostarczajgcy system UONET+, a szkotg oraz instrukcjach systemu UONET+.

8. Kazdy uzytkownik systemu UONET+ zobowigzany jest do zapoznania sie z zapisami niniejszego
regulaminu oraz instrukcjami regulujgcymi prace systemu UONET+.

9. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczgtkowych
godzinach wychowawczych zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania
i funkcjonowania systemu UONET+.

ROZDZIAt 2. ELEKTRONICZNA DOKUMENTACIA PRZEBIEGU NAUCZANIA,
DZIAtALNOSCI WYCHOWAWCZEJ | OPIEKUNCZEJ W SZKOLE.

§4

I. Dzienniki elektroniczne — wymagania.

1. W szkole dzienniki, za zgodg organu prowadzgcego szkote sg prowadzone wytgcznie w postaci
elektronicznej. Dzienniki prowadzone w postaci elektronicznej sg zwane dalej ,, dziennikami
elektronicznymi”.

2. Prowadzenie dziennika elektronicznego wymaga:

1) zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostepem oséb
nieuprawnionych;

2) zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utratg;

3) rejestrowania historii zmian i ich autoréw;

4) umozliwienia bezptatnego wgladu rodzicom do dziennika elektronicznego, w zakresie
dotyczacym ich dzieci.

3. System informatyczny stuzgcy do prowadzenia dziennikéw elektronicznych:

1) umozliwia wydruk oraz eksport, w formie dokumentu elektronicznego zapisanego
w formacie XML;

2) uwzglednia wytyczne dla dostepnosci tresci internetowych stosowane dla stron
internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych,
okreslone w zatgczniku do ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe] stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéow publicznych (Dz. U. 2019 poz. 848),
w zakresie prezentacji zasobow informacji udostepnianych rodzicom ucznidow i uczniom.

4. Dokument elektroniczny, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1, jest zgodny ze schematem, na
okreslonym wzorze zdefiniowanym w formacie XSD, opisujgcym sposéb zapisu danych
i informacji. Wzor dostepny jest pod adresem elektronicznym wskazanym w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra witasciwego do spraw oswiaty
i wychowania.



9.

10.

11.

12

13.

14.

. Wydruk, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1, jest sporzgdzany na podstawie dokumentu

elektronicznego, o ktérym mowa w ust. 4, zgodnie z szablonem wizualizacji zdefiniowanym
w formacie XSLT, udostepnionym pod adresem elektronicznym wskazanym w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra witasciwego do spraw oswiaty
i wychowania.

. Wpisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaje¢ jest réwnoznaczne

z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.

. W terminie 10 dni od dnia zakorczenia roku szkolnego dane stanowigce dziennik elektroniczny

zapisuje sie w formie dokumentu elektronicznego na informatycznym nos$niku danych, wedtug
stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego albo na dzien zakoriczenia semestru.
Nastepnie dokonuje sie wydruku dziennika elektronicznego i przekazuje do sktadnicy akt.

. Dokument elektroniczny stanowigcy zapis dziennika elektronicznego:

1) jest opatrzony podpisem osobistym;

2) jest zapisany i przechowywany w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ jego odczytania
w niezmienionej tresci w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow.

§5

Il. Dziennik lekcyjny.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sie przebieg
nauczania w danym roku szkolnym.

Do dziennika lekcyjnego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw,
daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicdw oraz adresy
ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania ucznia, adresy poczty elektronicznej
rodzicow i numery ich telefondw, jezeli je posiadajg, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzgcych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy rozktad zajeé.

W dzienniku lekcyjnym odnotowuje sie obecnosé ucznidéw na zajeciach edukacyjnych, liczbe
godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci uczniéw na tych zajeciach
oraz wpisuje sie tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezgce, srédroczne i
roczne (semestralne) oceny klasyfikacyjne z zajeé¢ edukacyjnych oraz srdédroczne i roczne
oceny klasyfikacyjne zachowania.

§6

lll. Dzienniki innych zajec.

. W szkole prowadzone s3 dzienniki innych zaje¢ — w przypadku koniecznosci dokumentowania

przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej, w szczegdlnosci zajec z zakresu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zaje¢ rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia
uczniéw oraz zajec zwigzanych z ksztattowaniem kompetencji zawodowych uczniow.

Do dziennika innych zaje¢ wpisuje sie imiona i nazwiska ucznidw, daty i tematy
przeprowadzonych zajeé, liczbe godzin tych zajec oraz odnotowuje sie obecnos$¢ uczniow.

Do dziennika innych zaje¢, w przypadku zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniow oraz oddziat,
do ktérego uczeszczajg uczniowie, adresy poczty elektronicznej rodzicéw i numery ich
telefonow, jezeli je posiadajg, indywidualny program pracy z uczniem, a w przypadku zajec
grupowych - program pracy grupy, tygodniowy rozktad zaje¢, daty i czas trwania oraz tematy



przeprowadzonych zaje¢, ocene postepdw i wnioski dotyczace dalszej pracy uczniem oraz
odnotowuje sie obecnosé ucznidw na zajeciach.

15. Dla uczniéw objetych indywidualnym nauczaniem w szkole prowadzony jest odrebnie dla
kazdego ucznia dziennik indywidualnego nauczania.

§7
IV. Arkusz ocen ucznia.
16. W szkole prowadzi sie dla kazdego ucznia, przez okres jego nauki w szkole, arkusz ocen ucznia.

17. Wpiséw w arkuszu ocen ucznia dokonuje sie na podstawie danych zawartych odpowiednio w
ksiedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzaminéw semestralnych, protokotach
egzamindw klasyfikacyjnych i poprawkowych, protokotach sprawdzianédw wiadomosci i
umiejetnosci, protokotach z prac komisji powotfanej w celu ustalenia rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania, protokofach zebran rady pedagogicznej, a takze innych
dokumentach potwierdzajgcych dane podlegajgce wpisowi. Wychowawca klasy wypetniajgcy
arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodnos$é¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie
ktdrych ich dokonano.

18. Roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych i roczne opisowe oceny
klasyfikacyjne zachowania oraz koficowe opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych,
sporzgdzone komputerowo w postaci wydruku podpisanego przez odpowiednio nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia edukacyjne albo wychowawce klasy, mozna dofgczy¢ do arkusza
ocen ucznia, co jest réwnoznaczne z wpisem do arkusza ocen.

19. Arkusze ocen wypetniane sg w postaci elektronicznej i przybierajg postaé papierowego
wydruku dokumentu utworzonego i wypetnionego pierwotnie w postaci elektronicznej.
Wydrukowane i podpisane przez wychowawce arkusze ocen, po ukonczeniu okresu nauki
przez ucznia, wpinane sg do ksiegi arkuszy ocen.

ROZDZIAL 3. BUDOWA SYSTEMU UONET+.

§8

I. Moduty systemu UONET+.
1. System sktada sie z nastepujgcych modutéw

1) Modut Administrowanie - pozwala na konfiguracje systemu, opisanie struktury i organizacji
oraz ewidencje pracownikéw szkoty.

2) Modut Sekretariat - przeznaczony jest dla sekretarza szkoty. Wspomaga jego prace
w zakresie gromadzenia danych uczniéw, niezbednych do odwzorowania podstawowej
dokumentacji przebiegu nauczania: ksigg uczniéw (stuchaczy), ksigg ewidencji dzieci
(mtodziezy), podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu, rejestréow legitymacji i innych
dokumentéw. Modut Sekretariat dostarcza takze dane uczniéw na potrzeby egzamindow
zewnetrznych, naboru do szkoty.

3) Modut Dziennik - to elektroniczny dziennik, ktdry nauczycielowi umozliwia
dokumentowanie jego codziennej pracy dydaktycznej (wpisywanie tematow lekcji,
sprawdzanie obecnosci, wpisywanie ocen i uwag), a wychowawcy - prowadzenie dziennika
oddziatu.



4)

5)

6)

1.

Modut Uczenn - przeznaczony jest dla ucznidw i ich opiekundw i udostepnia komplet
niezbednych informacji dotyczacych uzyskanych ocen, frekwencji, uwag, planu lekcji,
termindw sprawdziandw, wycieczek, itp.

Modut Zastepstwa - przeznaczony jest dla wicedyrektora i stuzy planowaniu zastepstw
dla nauczycieli i oddziatéw.

Modut Wiadomosci — modut dostepny dla kazdego uzytkownika elektronicznego dziennika,
umozliwia komunikacje miedzy nauczycielami a uczniami i ich opiekunami.

§9

Uzytkownicy systemu UONET+ i ich uprawnienia.

Uzytkownikami systemu sg pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich opiekunowie. Uprawnienia
pracownikdéw szkoty zalezg od funkcji, jakg petnig w szkole. W systemie zdefiniowano
nastepujace role, ktére dajg uzytkownikowi dostep do nastepujacych modutéow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

rola Administrator — petny dostep do modutu Administrowanie, poprzez ktéry zarzadza
systemem. Funkcje te majg przypisang pracownicy: dyrektor szkoty, wicedyrektor szkoty
i sekretarz szkoty;

rola Sekretarka — petny dostep do modutu Sekretariat. Funkcje te majq przypisanqg
pracownicy: dyrektor szkoty i sekretarz szkoty;

rola Dyrektor — dostep w trybie odczytu do modutdw Dziennik oraz Sekretariat. Funkcje te
majq przypisang pracownicy: dyrektor szkoty, wicedyrektor szkoty;

rola Operator ksiegi zastepstw- dostep do modutu Zastepstwa. Funkcje te majg przypisang
pracownicy: dyrektor szkoty, wicedyrektor szkoty;

rola Nauczyciel — dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z przydziatéw
nauczyciela. Funkcje te majg przypisang pracownicy: dyrektor szkoty, wicedyrektor szkoty,
sekretarz szkoty, pedagog szkolny, nauczyciele.

a) nauczyciel majacy przydzielone zajecia w danym oddziale ma prawo do:

- wypetniania tematéw swoich lekgji,

sprawdzania obecnosci na swoich lekcjach,

wystawiania ocen z prowadzonych przez siebie zajec,
- wpisywania uwag.

b) nauczyciel, ktoéry nie ma przydzielonych zaje¢ w oddziale, moze rejestrowac
przeprowadzane sporadycznie lekcje (zastepstwa), tacznie z wpisywaniem ocen,
ale bez prawa wgladu w inne zajecia.

c) nauczyciel, ktdry jest wychowawcg, ma petny dostep do dziennika swojego oddziatu,
takze dokonywania wpisdw w zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpisywania ocen.

rola Pedagog — dostep w trybie odczytu do modutéw Sekretariat oraz Dziennik (tgcznie
z danymi wrazliwymi) z mozliwoscig wprowadzania danych wrazliwych w kartotece ucznia,
na przyktad specjalnych potrzeb; petny dostep z prawem zapisu do dziennikdw pedagoga,
do ktérych zostat przypisany.

rola Gos¢ — dostep w trybie odczytu wszystkich danych dostepnych poprzez wszystkie
rodzaje dziennikow.



1ll. Obowiqzki uzytkownikow systemu UONET+.

§10

Superadministrator i szkolny administrator.

3. Po stronie firmy Vulcan Sp. z o0.0. jest wyznaczona osoba zwana superadministratorem, ktéra
jest odpowiedzialna za kontakt ze szkoty. Jej zakres dziatalnosci okresla umowa zawarta
pomiedzy firmg Vulcan Sp. z 0.0. i dyrektorem szkoty.

§11

4. Za poprawne funkcjonowanie systemu UONET+ w szkole odpowiedzialny jest szkolny
administrator, ktéry posiada uprawnienia do wszystkich funkcji systemu.

5. Do obowigzkdéw administratora nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

wprowadzanie i usuwanie uzytkownikéw systemu.

aktywacja nowych kont uzytkownikow,

importu planéw lekcji poszczegdlnych klas,

tworzenie nowych oddziatow

przydzielanie i przenoszenie ucznia z jednej klasy do drugiej klasy.

w przypadku skreslenia lub usuniecia ucznia, przed dokonaniem tej operacji,
archiwizacja danych ucznia oraz wydruk niezbednych dokumentow,

na biezgco korzysta¢ z modutu wiadomosci,

systematycznie umieszcza¢ ogtoszenia lub powiadamia¢ za pomocg komunikatora
uzytkownikow systemu w sprawach majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu,

zgtaszanie firmie zarzgdzajgcej przypadkdéw naruszenia bezpieczenstwa, w celu podijecia
dalszych dziatann (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).

§12

Dyrektor/wicedyrektor szkoty.

6. Odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania danych w elektronicznym dzienniku
oraz arkuszach ocen.

7. Do 20 wrzesnia sprawdza poprawnos$¢ wypetnienia, przez wychowawcéw klas, danych
uczniéw niezbednych do prawidtowego dziatania elektronicznego dziennika.

8. Dyrektor/wicedyrektor szkoty jest zobowigzany:

1)
2)
3)
4)

5)

systematycznie sprawdzac statystyki logowan,
kontrolowac systematycznosé wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,
systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci uzytkownikow systemu,

kontrolowac poprawnosé, systematycznosé, rzetelnosé itp. dokonywanych wpiséw przez
nauczycieli,

dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, moggcych narazic¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczeristwa



6) dbac o zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np. zakup materiatéw i sprzetu do
drukowania i archiwizowania danych, zapewnienie szkolen itp.

§13

Wychowawca klasy.

9.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Dziennik elektroniczny danej klasy zaktada i prowadzi, wyznaczony przez dyrektora szkoty,
wychowawca klasy.

Wychowaweca klasy powinien zwréci¢ szczegbdlng uwage na modut edycja danych ucznidéw.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku swiadectw, powinien
rowniez wypetnic¢ pola odnosnie telefonéw rodzicéw.

Do 20 wrzesnia w dzienniku elektronicznym wychowawca klasy uzupetnia dane uczniéw.

W dniu poprzedzajgcym zebranie semestralne] lub koncowej rady pedagogicznej wychowawca
klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, podpisuje je i przekazuje do sekretariatu
szkoty.

Przed datg zakonczenia semestru i korica roku szkolnego wychowawca klasy jest zobowigzany
do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

Wychowawca klasy przeglgda raz w tygodniu frekwencje ucznidw i dokonuje odpowiednich
zmian np. usprawiedliwien, itp.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu wychowawca klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem
dziennika elektronicznego. Nie dotyczy to przewidywanych ocen niedostatecznych, zaréwno
semestralnych, jak i koncowych. W przypadku nie stawienia sie rodzica na zebranie
wychowawca wysyta powiadomienie o przewidywanych ocenach niedostatecznych
i nagannych w formie pisemnej.

Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie, w
ktdrej nie jest wychowawca poza przedmiotem, ktérego uczy.

Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy semestralng i koricowg ocene z zachowania
w odpowiedniej opcji elektronicznego dziennika, wedtug zasad okreslonych w Statucie szkoty.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych wychowawca klasy wyjasnia uczniom zasady
funkcjonowania elektronicznego dziennika w szkole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy przekazuje podstawowe informacje o
tym jak korzystac z elektronicznego dziennika i wskazuje gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w
jego obstudze.

§14

Nauczyciel.

20.

Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do elektronicznego
dziennika:

1) ocen czastkowych,

2) przewidywanych ocen srédrocznych i rocznych,
3) ocen srodrocznych i rocznych w klasach,
4)terminow prac:

a) kartkowek (zakres materiatu z jednej lekcji),



21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

b) sprawdzianow (zakres materiatu z trzech lekgc;ji),
c) prac klasowych (zakres materiatu z jednego dziatu),
5) tematow zajed lekcyjnych.

W terminie do 30 wrzes$nia kazdy nauczyciel jest zobowigzany do umieszczenia w dzienniku
elektronicznym rozktadu materiatu. Realizacja rozktadu materiatu odbywa sie poprzez
wskazanie w rozktadzie tematu lekgji.

Nauczyciele sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych
osobowych wedtug przepiséw obowigzujacych w szkole.

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i wpisuje
do dziennika elektronicznego, obecnos¢ ucznidw na zajeciach. W trakcie trwania zajec
uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane przez ucznidw.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalone sg wedtug zasad
okreslonych w przedmiotowych systemach oceniania. Kazda ocena ma mie¢ przydzielong
kategorie, wage oraz powinna by¢ zaznaczona, czy jest lub nie jest liczona do Sredniej.
Szczegbtowe zapisy odnosnie kategorii, wagi i liczenia do S$redniej ocen okreslajg
przedmiotowe systemy oceniania.

Ocena lub nieobecnos¢ wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani
zmieniana bez podania przyczyn takiego postepowania. Jesli nauczyciel pomyli sie
wprowadzajac btedng ocene lub nieobecnosé, powinien jak najszybciej dokonad korekty.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy, co najmniej raz sprawdzi¢ modut wiadomosci
oraz systematycznie udziela¢ odpowiedzi.

Na tydzien przed zebraniem semestralnej lub konricowej rady pedagogicznej wszyscy
nauczyciele sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen semestralnych lub
koricowych w dzienniku elektronicznym. W dniu rady pedagogicznej nie wolno zmienia¢ ocen
semestralnych lub korncowych.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicéw o
przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych zgodnie ze statutem szkoty

Na dzien przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obowigzek uzupetnienia wszystkich ocen
czgstkowych do dziennika elektronicznego, na podstawie ktérych w dniu zebrania z rodzicami
drukowane bedg w szkole odpowiednie kartki informacyjne dla rodzicow.

Wszyscy nauczyciele w szkole majg obowigzek tak planowaé swoje prace pisemne, aby nie
zostaty naruszone zasady opisane w Statucie szkoty.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentacji. Nauczyciel jest
osobiscie odpowiedzialny za swoje konto, nie wolno mu nikomu przekazywaé¢ danych
dostepowych do konta. Nauczyciele muszg byé¢ swiadomi zagrozen, przechowywania danych
na dyskietkach, pamieciach flash czy tworzenia nadmiernej ilosci wydrukéw. Nauczyciel jest
zobligowany aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera z ktérego loguje
sie do dziennika elektronicznego.

W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien
niezwtocznie powiadomic szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Po zakoriczeniu pracy nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta.

Nauczyciel powinien dbaé by poufne dane prezentowane na monitorze komputera, nie byty
widoczne dla osdb trzecich — nalezy stosowac wygaszacz ekranu.



35.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ obecnosc,
a nastepnie wylogowac sie z systemu.

§15

Rodzice, prawni opiekunowie.

36.

37.
38.

39.

40.

41.

42.
43.

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie UONET+,
zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajgcych mozliwos$é
komunikowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajacy ochrone dobr osobistych innych
uczniow.

Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

Na poczatku roku szkolnego rodzic ucznia klasy pierwszej lub ucznia nowoprzyjetego
zobowigzany jest podaé, w sekretariacie szkoty, adres poczty elektronicznej. Na podstawie
podanego adresu zobowigzany jest utworzy¢ konto w systemie.

Rodzic ma obowigzek zapoznac¢ sie z instrukcjami opisujgcymi zasady funkcjonowania
elektronicznego dziennika.

W przypadku, gdy uczen mieszka w internacie/bursie w miejsce jednego z rodzicbw moze
zosta¢ wpisany opiekun internatu/bursy. Operacja ta moze by¢é wykonana wytgcznie w
przypadku udzielenia pisemnej zgody rodzica ucznia. W tym przypadku konto w systemie ma
jeden z rodzicow oraz opiekun internatu/bursy.

Po zalogowaniu sie do systemu rodzic ma mozliwos¢ przegladania danych dotyczacych jego
dziecka/ dzieci:

1) osiggnie¢ edukacyjnych ucznia z podziatem na przedmioty, wystawione oceny,
2) frekwencji ucznia,
3) ocenach z zachowania oraz uwagach,

4) zadaniach domowych, planowanych sprawdzianach i informacjach dodatkowych
(wycieczki, wydarzenia klasowe, podreczniki),

5) planie zaje¢ i terminach ferii.
Za pomocg systemu rodzic moze usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w systemie i ma obowigzek nieudostepniania go
swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

§16

Uczen.

44.

45.

46.

47.

Nowy uczen zobowigzany jest do podania w sekretariacie szkoty adresu poczty elektronicznej.
Na jej podstawie tworzy konto w systemie.

Na poczatkowych lekcjach z wychowawcg klasy uczniowie klas pierwszych zostajg zapoznani z
zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika w szkole.

Uczen ma obowigzek zapoznaé sie z instrukcjami opisujagcymi zasady funkcjonowania
elektronicznego dziennika.

Uczen w systemie ma takie same prawa, obowigzki i uprawnienia jak rodzic (opiekun prawny).



48.

49.

50.

51.

52.

53.

§17

IV. Hasta w systemie UONET+.

Kazdy uzytkownik, ktéry loguje sie do systemu UONET+, musi utworzy¢ i stosowac swoje hasto
dostepu. Hasto musi spetniac¢ nastepujgce wymagania:

1) dtugosc hasta: co najmniej 8 znakdw,

2) liczba wielkich liter: co najmniej 1,

3) liczba cyfr: co najmniej 1,

4) waznos$¢ hasta: 30 dni,

5) unikalnos¢ hasta (liczba dni, w ktérych hasto nie moze sie powtdrzyé): 90.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczeAstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu.

Uzytkownik musi mieé¢ swiadomos¢, ze poprzez login, hasto jest identyfikowany w systemie
UONET+. Oznacza to, ze kazda zmiana dokonana przez uzytkownika w systemie jest oznaczona
nazwiskiem wprowadzajgcego zmiane i datg zmiany.

Po uruchomieniu przez uzytkownika witryny systemu i zalogowaniu sie nastgpi przekierowanie
uzytkownika na jego strone startowa, ktéra zawiera komplet informacji kierowanych do niego.
Ze strony startowej uzytkownik moze réwniez uruchamia¢ moduty, do ktérych ma dostep.
Uzytkownik po zalogowaniu zobowigzany jest do sprawdzenia wiarygodnosci informacji
odnosnie:

1) ostatniego udanego logowania,
2) ostatniego nieudanego logowania.

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdw sieci kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy
rowniez po uptywie ich waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie administratora
systemu. Dane kontaktowe administratora systemu opublikowane sg w systemie UONET+.

§18

V. Budowa strony startowej systemu UONET+.

54. Strona startowa systemu UONET+ skfada sie z kafelkédw. Liczba i rodzaj kafelkow

wyswietlanych na stronie zalezy od przypisanej uzytkownikowi roli. Zawartos¢ poszczegdlnych
kafelkéw przedstawia ponizsza tabela.

Role, dla ktérych
Kafelek/ Zawartosé Opis kafelek jest
wyswietlany

Plan lekcji nauczyciela na dzi$ i nastepny
dzien nauki. Klikniecie lekcji w kafelku

powoduje przejscie do formularza Nauczyciel
Plan lekcji nauczyciela dodawania lekcji w module Dziennik. Jesli Wychowawca
nauczyciel pracuje w kilku jednostkach, Dyrektor

to kafelek jest podzielony na sekcje ze
wzgledu na jednostki.

Wykaz tematdw lekcji zrealizowanych
przez nauczyciela w ostatnich dwdch
dniach nauki.

Nauczyciel
Wychowawca

Tematy ostatnich lekcji
nauczyciela




Administrator

Nauczyciel
Informacja o liczbie nieprzeczytanych Uczen
. - wiadomosci w module Wiadomosci z Rodzic
Wiadomosci ce . . o
mozliwoscig bezposredniego przejscia do Wychowawca
tego modutu Sekretarz
Dyrektor
Pedagog
Nauczyciel
Uczen
Informacja o najblizszych dniach wolnych Rodzic
Dni wolne wynikajgcych ze zdefiniowanego w Wychowawca
systemie kalendarza dni wolnych Sekretarz
Dyrektor
Pedagog
Administrator
Nauczyciel
Moduty: Uczen
Dziennik Rodzi
2|er'm.| . Przyciski do uruchamiania modutéw, do odzic
Administrowanie ktrveh ma dosten zalogowan Wychowawca
Sekretariat s tlownik &P & 4 Sekretarz
Zastepstwa ¥ Dyrektor
Uczen Pedagog
Gos¢
Wicedyrektor
Plan lekgji ucznia Plan !ekcji ucznia na dzis$ i nastepny dzien Uczer’m
nauki Rodzic
Tematy ostatnich lekcji Wykaz tematdw lekcji z ostatnich dwdch Uczen
ucznia dni nauki Rodzic
. Wykaz ostatnich dziesieciu ocen, ktére Uczen
Oceny ucznia X .
otrzymat uczen Rodzic
. , . . Wykaz trzech ostatnich nieobecnosci .
Nieobecnosci ucznia ) Rodzic
ucznia w roku szkolnym
Biezgce informacje dla Informacje z dzi$ i poprzedniego dnia
wychowawcy o jego nauki dotyczace nieobecnosci ucznidw, Wychowawca
oddziale ocen niedostatecznych, uwag.
Wykaz uczniéw nieobecnych dtuzej niz 7 Dyrektor
Alerty .
dni Pedagog
Rodzic
Administrator
. . . Dyrektor
. Informacje o zmianach w programie, .
Informacje L - Nauczyciel
zapowiedziach ofert, promocjach
Sekretarz
Rodzic
Uczen

Nauczyciel widzi jedynie informacje na
temat obecnosci ucznidw na biezgcej

Administrator

oraz poprzedniej lekcji, ktére prowadzit Dyrektor
Pokaz liste ewakuacji 'p . P ) Il P Sekretarz
Administrator, Dyrektor, Sekretarz oraz .
) , Nauczyciel
Pedagog widzg dodatkowo ogdlny stan
] . Pedagog
liczby ucznidw.
Informacje dotyczace rozbieznosci w
y yeza . Dyrektor
. - danych dotyczacych przebywania .
Niezgodnosci ., . i Nauczyciel
ucznidow w oddziatach pomiedzy
Pedagog

Sekretariatem a Dziennikiem. Kafelek




wyswietla sie, jesli takie rozbieznosci
istnieja.
Dyrektor
Informacja o wylosowanym numerze z Nauczyciel
Szczesliwy numer w dziennika, ktéry danego dnia jest Pedagog
dzienniku zwolniony z odpowiedzi czy Rodzic
niezapowiedzianych kartkowek Uczen
Sekretarz
Wycieczki Info.rmacja o zaplanowanych Dyrektor
wycieczkach. Nauczyciel
. Dyrektor
Informacja o zaplanowanych .
. o . . Nauczyciel
Terminy sprawdzianéw sprawdzianach, kartkéwkach, pracach Rodzic
klasowych Uczent
Dyrektor
Nauczyciel
Pedagog
Samorzad szkolny Sktad samorzadu szkolnego Rodzic
Uczen
Sekretarz
Dyrektor
. Informacje wprowadzone przez Nauczyciel
Informacje .
dyrektora szkoty Rodzic
Uczen
Informacje o zebraniach z rodzicami Nauczyciel
Zebrania wprowadzonych przez wychowawce. Dyrektor
Rodzic

§19

VI. Integracja systemu UONET+ z Office365.

55. Uczniowie oraz pracownicy szkoty mogg bezptatnie rejestrowaé sie w ustudze Office 365
Education, ktdra obejmuje programy Word, Excel, PowerPoint, OneNote, aplikacje do
zdalnego nauczania Microsoft Teams oraz inne narzedzia. Office 365 Education pozwala tgczyé
rozmowy, tresci i aplikacje w jednym, wygodnym miejscu. Umozliwia wspétprace w czasie
rzeczywistym niezaleznie od czasu i miejsca oraz dba o formatowanie.

56. Proces integracji pomiedzy ustugg Office 365 a UONET+ sktada sie z dwdch etapow:
1) pobrania danych z UONET+,

2) zintegrowania danych UONET+ z portalem Office 365 poprzez aplikacje Microsoft School
Data Sync.

§20

VIl. Zarzqdzanie sfownikami stosowanymi w systemie UONET+.

57. W celu precyzyjnego opisywania danych, w systemie UONET+ zdefiniowane sg nastepujgce
stowniki: Rodzaje grup, Przedmioty, Specjalnosci, Specjalnosci w obrebie zawodu,
specjalizacje, Wartosci znakow +,-,=, Typy wpisow frekwencji, Kategorie uwag, Kategorie
kolumn ocen, Rodzaje osiggnieé¢, Pory lekcji, Sale, Egzaminy zewnetrzne, Dysfunkcje,
Kwalifikacje zawodowe, Dane wtasne, Dokumenty, Typy czynnosci w dzienniku zaje¢ innych,
Typy zorganizowanych form pomocy w dzienniku zaje¢ innych, Jednostki obce, Zakfady pracy.



58. Zarzadzanie stownikami odbywa sie poprzez modut Administrowanie. Czes¢ pozycji
w stownikach jest zdefiniowana przez dostawce oprogramowania — administrator moze je
modyfikowaé, ukrywac badz usunac.

ROZDZIAL 4. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII SYSTEMU UONET+.

§21
1. Obowigzkiem szkolnego administratora sytemu UONET+ jest:
1) zgtoszenie firmie Vulcan Sp. z 0.0. zaistniatej sytuacji,

2) Scista wspétpraca z pracownikami firmy Vulcan Sp. z 0.0. oraz pomoc w rozwigzaniu
problemu,

3) powiadomienie dyrektora szkoty oraz nauczycieli i uczniéw o fakcie zaistnienia awarii i
przewidywanym czasie jego naprawy.
2. Obowigzki dyrektora/wicedyrektora szkoty:

1) ma obowigzek sprawdzi¢, czy uzytkownicy systemu przestrzegaja procedur odnosnie
zaistnienia awarii,

2) dopilnowuje, by jak najszybciej przywrdcié prawidtowe dziatania systemu,

3) zabezpiecza S$rodki finansowe/rzeczowe na wypadek awarii w celu przywrdcenia
normalnego funkcjonowania systemu.

3. Obowiagzki administratora sieci komputerowej, w przypadku awarii po stronie szkoty:
1) niezwtoczne dokonanie naprawy w celu przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu,

2) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy niezwtocznie powiadamia
dyrektora szkoty oraz nauczycieli,

3) jesli z powoddw technicznych nie ma mozliwosci dokonania naprawy, powiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoty,

4. W razie awarii nauczyciel ma obowigzek, na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach,
sporzgdzi¢ notatki (temat lekcji, lista obecnosci) i wprowadzi¢ te dane do elektronicznego
dziennika tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe. W zadnym przypadku nauczycielowi nie
wolno podejmowac samodzielnej préby usuniecia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii
0soOb do tego nie upowaznionych.

ROZDZIAL 5. POSTANOWIENIA KONCOWE.
§22

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstate na podstawie danych z
elektronicznego dziennika majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy ich
zniszczenie lub ukradzenie wedtug zasad okreslonych w dokumentacji dotyczgcej ochrony
danych obowigzujgcej w szkole.

2. Nie wolno przekazywac zadnych informacji odnosnie np. haset, ocen, frekwencji, itp, rodzicom
i uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.



10.

11.

12.

13.

Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.

Szkoty mogga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych obowigzujacych w szkole, np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z elektronicznego
dziennika, ktére nie sg juz potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.) zobowigzujg sie do poszanowania i zachowania
tajemnicy wynikajgcej z Ustawy o ochronie danych osobowych, potwierdzajgc to
wfasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

Komputery uzywane do obstugi systemu UONET+ powinny spetnia¢ nastepujgce wymogi:
1) urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne,
2) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru,
3) do zasilania nalezy stosowac filtry zabezpieczajace przed skokami napiecia,
4) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu,
5) informacje kontaktowe do serwisdw nalezy przechowywac w bezpiecznym miejscu,
6) nalezy zawsze uzywacé potaczen szyfrowanych,

7) instalacji oprogramowania moze dokonywaé wytgcznie administrator sieci komputerowej
lub administrator systemu,

8) oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.
§23

Regulamin prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej w Liceum Ogdlnoksztatcagcym im. S. Czarnieckiego w Cztuchowie
powinien by¢ na biezgco modyfikowany w zaleznos$ci od wprowadzanych zmian do systemu
UONET+.

Regulamin prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuniczej w Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. S. Czarnieckiego w Cztuchowie

Traci moc Regulamin prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania w Liceum
Ogodlnoksztatcgcym im. S. Czarnieckiego w Cztuchowie z dnia 11 pazdziernika 2018 r.



