Zalgcznik do Uchwaty RP nr 11/2021/2022 z dnia 07.03.2022 r.

Liceum Ogolnoksztatcacego im. S. Czarnieckiego w Czluchowie

Procedury kontaktéow | wspolpracy

z rodzicami/prawnymi opiekunami obowiazujace

w Liceum Ogolnoksztalcacym im. S. Czarnieckiego w Czluchowie.

I. ZASADY WSPOLPRACY.

1. Szkota wspodlpracuje z rodzicami/prawnymi opiekunami w zakresie nauczania,
wychowania i profilaktyki.

2. Szkota na biezaco informuje rodzicow/prawnych opiekunow 0 postepach dziecka
w nauce i 0 jego zachowaniu (informacje dostepne s3 na biezaco w dzienniku
elektronicznym).

3. Miejscem kontaktow rodzicéw/prawnych opiekundéw z dyrekcja, wychowawcami klas,
nauczycielami przedmiotow, pedagogiem, psychologiem szkolnym jest szkota — sale
lekcyjne, gabinety (dyrektora, wicedyrektora, pedagoga). Poza szkotg informacji na temat
ucznia nie udziela si¢.

4. Szkota (dyrekcja, wychowawcy klas, nauczyciele przedmiotow, pedagog) nie udziela
informacji na temat uczniow przez telefon i wiadomosci tekstowe (Sms-y).

5. Udziat rodzicow (prawnych opiekundow) w zyciu szkoty:

a) organem reprezentujacym rodzicow (prawnych opiekundéw) jest Rada Rodzicow

wspotpracujaca z dyrekcja, nauczycielami i samorzadem uczniowskim;

b) czlonkowie Rady Rodzicow wybierani sa sposrod poszczegdlnych oddziatow

klasowych;

C) dziatalno$§¢ i uprawnienia Rady Rodzicow reguluje Regulamin Rady Rodzicow

w Liceum Ogo6lnoksztatcagcym im. S. Czarnieckiego w Cztuchowie.

6. Podstawowe formy kontaktu rodzicow/opiekunéw prawnych ze szkota obejmuyja:

a.

zebrania wychowawcow klas i/lub dyrektora szkoty z rodzicami/opiekunami
prawnymi;

b.  konsultacje indywidualne z nauczycielami po zebraniach z rodzicami/opiekunami
prawnymi;

c. indywidualne rozmowy z wychowawca Ilub poszczegdlnymi nauczycielami



10.

11.

12.

13.

przedmiotow, po uprzednim umdwieniu si¢ na spotkanie;
d.  korespondencja poprzez komunikator dziennika elektronicznego, elektroniczng
skrzynke podawczg oraz poczte tradycyjng i elektroniczng poczte (e-mail);
e. inne spotkania wynikajace z pracy szkoly oraz udzial rodzicow w zyciu klasy
i szkoty;
f.  w pilnych przypadkach i w sytuacjach wymagajacych niezwlocznego dziatania
- kontakt telefoniczny przez sekretariat szkoty.
Informacje o zebraniach z rodzicami/prawnymi opiekunami zamieszczane s3 na stronie
internctowej szkoty oraz przekazywane przez wychowawcoéw klas na pierwszym spotkaniu
we wrze$niu (kalendarz roku szkolnego). O innych spotkaniach rodzice sg informowani
za pomocg elektronicznego dziennika przez wychowawcow klas.
Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek uczestniczyé w organizowanych przez szkotg
zebraniach z rodzicami/prawnymi opiekunami.
Nieobecno$¢ rodzica/opiekuna prawnego na zebraniach z rodzicami/prawnymi opiekunami
oznacza $§wiadoma rezygnacje¢ z przywileju zapoznania si¢ z przewidywanymi ocenami
klasyfikacyjnymi. Rodzic/prawny opiekun zachowuje mozliwos¢ sprawdzenia ocen
w dzienniku elektronicznym. Tylko w przypadku, gdy dla ucznia przewidywana jest ocena
semestralna i/lub roczna niedostateczna, wychowawcy klas powiadamiajg skutecznie
rodzicow (prawnych opiekunow).
W trakcie prowadzonych przez siebie zajg¢ szkolnych (w tym réwniez dyzurdw
srodlekcyjnych) nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicow/prawnych opiekunow.
Rodzice/prawni opiekunowie podaja wychowawcy kontaktowe numery telefonow.
W razie zmiany numeru telefonu rodzic jest zobowigzany poinformowac¢ 0 tym fakcie
wychowawce Kklasy.
Kazdy pracownik pedagogiczny szkoty, w razie konieczno$ci, moze skontaktowac sie
z rodzicami/prawnymi opiekunami telefonicznie lub poprzez wezwanie do szkoty
w formie pisemnej, telefonicznej lub poczta elektroniczng w celu uméwienia spotkania.
Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania uczniow, itp. nalezy
adresowa¢ w nastepujacej kolejnosci do:
a. wychowawcy klasy,
b. nauczyciela uczacego danego przedmiotu,
c. pedagoga,

aw wyjatkowych (szczegodlnych) przypadkach do:

d. wicedyrektora szkoty,

e. dyrektora szkoty,



f. Rady Pedagogicznej,
g. organu prowadzacego i/lub nadzorujacego szkote.

14. Szkota nie przyjmuje skarg i wnioskéw od rodzicow/opiekundéw prawnych przez telefon lub
wiadomosci tekstowe (SMS-y). Sposob zglaszania i rozpatrywania skarg i wnioskow
uregulowany jest w ,,Procedurze przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Liceum
Ogolnoksztatcacym im. S. Czarnieckiego w Czluchowie” stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Szkoty nr 7/2022.

15. W trosce o poziom kontaktow i wspolpracy zobowigzuje si¢ rodzicoéw/opiekunéw prawnych

oraz pracownikéw szkoty do przestrzegania zasad niniejszej procedury.

II. FORMY WSPOLPRACY RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH Z
WYCHOWAWCA.

1. Corocznym obowigzkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran z rodzicami/opiekunami
prawnymi jest zapoznanie rodzicow:

a) ze statutem szkoty,
b) z programem profilaktyczno - wychowawczym szkoty,
C) z wewnatrzszkolnym Systemem oceniania,
d) z kryteriami oceny zachowania,
e) z prawami i obowigzkami uczniéw w szkole,
f) z informacjami biezacymi dotyczacymi funkcjonowania klasy i szkoty.

2. Podczas zebran z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowawca zobowigzany jest

uwzgledni¢ nastepujace zasady:
a) najtrudniejsze  sprawy dotyczace ucznia nalezy omawia¢ Szczerze, ale
w indywidualnej rozmowie z rodzicami,
b) z rodzicami rozmawia¢ nalezy po partnersku z troskg i zyczliwoscia,
C) udziela¢ konkretnych wskazowek co do przezwycigezania okre§lonych trudnosci
lub wskazywac osoby, instytucje, ktore to uczynia.
3. W trakcie zebran z rodzicami/opiekunami prawnymi nalezy unikac:

a) dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,
b) publicznego czytania ocen,
C) uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,
d) podwazania hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicow.

4.  Aktywizowanie i motywowanie rodzicow do wspotpracy ze szkota odbywa sie poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie problemow klasowych,



b) pochwaty dla uczniéw za ich osiggnigcia i pozytywne zachowania,
c) pomoc ,.trojki klasowej” w organizacji imprez klasowych,
d) wudziat rodzicow w r6znych formach pracy szkoty i klasy,
e) uhonorowanie przez dyrekcje szkoty (takze na wniosek wychowawcy klasy)
aktywnie dziatajacych rodzicow listami gratulacyjnymi,
f)  wspolne dbanie 0 estetyke pomieszczen klasy,
g) pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty, klasy.
5. Wychowawca sporzadza po zebraniu lub spotkaniu z rodzicami pisemng adnotacjg

w dzienniku lekcyjnym.

I1l. NIEOBECNOSCI | ZWOLNIENIA UCZNIOW.

1. Usprawiedliwienia nieobecnosci ucznidéw na zajeciach lekcyjnych dokonuje wytacznie
wychowawca klasy na podstawie informacji uzyskanej od rodzica/opiekuna prawnego.

2. Dopuszcza si¢ nastepujace formy usprawiedliwiania nieobecnosci:

a) zaswiadczenie wystawione przez shuzby medyczne o niezdolnosci do uczestniczenia
w zajeciach;

b) pisemng prosbe rodzica/opiekuna prawnego o usprawiedliwienie i uzasadnienie
nieobecnos$ci przez elektroniczny dziennik lub ustng prosbe rodzica/opiekun prawnego
w bezposredniej rozmowie z wychowawca;

c) zaswiadczenie urzedowe wystawione przez organ sagdowniczy lub instytucje publiczng.

3. Wszystkie nieobecno$ci ucznidw rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiajg pisemnie
w ciggu tygodnia od powrotu ucznia do szkoty.

4. Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecno$ci ucznia, jesli usprawiedliwienie
wplynie w terminie p6zniejszym lub gdy nie wpltynie w ogole.

5. Godziny, ktore nie zostaly usprawiedliwione W wyznaczonym czasie, zostajg uznane za
nieusprawiedliwione (bez mozliwo$ci zmiany statusu).

6. Zwolnienie ucznia z =zaje¢ jest mozliwe tylko na osobista lub pisemna prosbe
rodzica/prawnego opiekuna, przedstawiong najp6zniej w dniu zwolnienia.

7. W nagtych przypadkach (np. choroby, ztego samopoczucia) rodzic/prawny opiekun
powinien niezwlocznie odebra¢ dziecko ze szkoty tylko osobiscie, zglaszajac fakt zabrania
ucznia w sekretariacie szkoly. Jesli nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami zostaje wezwane pogotowie ratunkowe.

8. Kazde wyjscie ucznia ze szkoly bedzie uwazane za ucieczke - UCzeh ma pozostawacl



- w czasie planowych zaje¢ edukacyjnych i w trakcie przerw mig¢dzy lekcjami - na terenie

szkoty (budynek szkolny, sale gimnastyczne, boisko szkolne).

I11. DOKUMENTACJA KONTAKTOW NAUCZYCIELI Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI
PRAWNY MI.

1. Dokumentacj¢ kontaktéw nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami stanowia:
a) zapisy w elektronicznym dzienniku,
b) lista obecnosci rodzicow na zebraniach z rodzicami/opiekunami prawnymi,
c) notatka dotyczaca tematyki zebran z rodzicami/opiekunami prawnymi,
d) notatki z indywidualnych rozméw z rodzicami/opiekunami prawnymi,
e) notatki o rozmowie z rodzicami/opiekunami prawnymi w dziennikach pracy pedagoga,
f)  pisemne podania, zawiadomienia, skargi i wnioski,
g) pisemne usprawiedliwienia, zgody dot. ucznia i podpisane przez rodzicow/opickunow

prawnych, karta informacyjna ucznia.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI
UCHYLAJACYMI SIE OD WSPOLPRACY ZE SZKOLA W PRZYPADKU
PROBLEMOW Z ICH DZIECKIEM.

1. W przypadku rodzica/opiekuna prawnego nie podejmujacego wiasciwej wspOlpracy
ze szkotag lub unikajacego jej, wychowawca klasy inicjuje spotkanie/rozmowe
z rodzicem/opiekunem prawnym na terenie szkoty.

2. Wychowawca klasy zglasza problem do pedagoga szkolnego i wspdlnie z nim podejmuje
dalsze dziatania zmierzajace do zmiany i poprawy relacji z rodzicem/opiekunem prawnym
dziecka.

3. Rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi, ktorzy nie podejmuja whasciwej wspotpracy
ze szkota moga by¢ przeprowadzane przez wychowawce klasy lub pedagoga w obecnosci
dyrektora lub wicedyrektora.

4. Jezeli dziatania inicjowane i podejmowane przez wychowawce lub pedagoga szkolnego
w zakresie usprawnienia wspotpracy z rodzicem/prawnym opiekunem nadal nie przynosza
oczekiwanych pozytywnych rezultatow, sprawa zostaje przekazana dyrektorowi

szkoly, a w dalszej kolejnosci do innych instytucji wspomagajacych dzialania



wychowawczo- opiekuncze szkoty takich jak: Sad Rodzinny i Nieletnich, policja.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SYTUACJI KRYZYSOWYCH.

1. Sposdb postepowania 1 kontaktowania si¢ szkoly z rodzicami/opiekunami prawnymi

w przypadku sytuacji kryzysowych reguluja:

a) Procedura postgpowania w sytuacjach trudnych i kryzysowych w Liceum
Ogolnoksztatcacym im. S. Czarnieckiego w Czluchowie stanowigca zatacznik do
zarzadzenia dyrektora szkoty nr 9/2019 z dnia 16 maja 2019 r.

b) Procedura w przypadku zastabni¢gcia ucznia w Liceum Ogolnoksztalcgcym im.
S. Czarnieckiego w Czluchowie stanowigca zatacznik do zarzadzenia dyrektora szkoty
nr 29/2019 z dnia 19 listopada 2019 r.

c) Procedura postepowania w przypadku zagrozenia chorobg zakazng w Liceum
Ogolnoksztatcacym im. S. Czarnieckiego w Czluchowie stanowigca zatacznik do

zarzadzenia dyrektora szkoty nr 31/2020 z dnia 16 marca 2020 r.

Przyjeto uchwalg na zebraniu Rady Rodzicéw w dniu 07 marca 2022r.

Przyjeto uchwata Rady Pedagogicznej w dniu 07 marca 2022r.



